
 

WER WIR SIND 
 
Das Bauhaus Erde erarbeitet regenerative Konzepte zur Transformation des Bausektors mittels der 
Entwicklung von umfassenden architektonischen, technologischen, urbanen und sozialen Strategien 
und deren praktischer Umsetzung.  
Wir bestehen mit unserer globalen Ausrichtung aus Think Tank, Netzwerk und Labs und suchen zur 
Verstärkung unseres Teams kritische Denker:innen, rigorose Forscher:innen und mutige 
Experimentierfreudige, die sich an den Bemühungen beteiligen, unsere selbstgemachte existenzielle 
Bedrohung grundlegend und effektiv anzugehen.  
Weitere Hintergrundinformationen über uns finden Sie unter: https://www.bauhauserde.org/ 
 
Wir rufen zu Bewerbungen für die folgende Stelle auf: 
 

VERANTWORTLICHE:N FÜR DEN BEREICH FINANZEN/BUCHHALTUNG UND 
PROJEKTABRECHNUNG (W/M/D) 
POSITION #2022/3 
 
IHRE AUFGABEN UMFASSEN 
• Begleitung aller Zahlungsvorgänge des Unternehmens (bspw. Rechnungseingang, 

Projektbudgets, Kontenführung, Lohnauszahlung) 
• Vorbereitende Buchhaltung in Zusammenarbeit mit externer Steuerberatung und 

Unterstützung bei der Erstellung der Steuererklärung 
• Finanzseitige Prüfung von Verträgen, Bewilligungsbescheiden, der Förderfähigkeit von 

Vorhaben, der Beschaffung und Ausgaben 
• Budgetüberwachung, finanzielle und buchhalterische Abwicklung von Projekten diverser 

nationalen und internationalen Mittelgeber und anderen Finanzmitteln (bspw. Spenden) 
inkl. Rechnungslegung 

• Unterstützung und Beratung des Teams bei der Antragstellung hinsichtlich der 
Kostenkalkulation und den rechtlichen Rahmenbedingungen 

• Vorbereitung, Erstellung und Absicherung von Finanzreports und externen Audits sowie 
Erstellung der Verwendungsnachweise 

• Beratung und enge Zusammenarbeit mit der Geschäftsführung, Steuerberatern, 
Projektleitungen, Wissenschaftler*innen, Projektpartnern und öffentlichen Geldgebern 

• Prozessoptimierungen u.a. im Rahmen von Digitalisierungsprozessen 

FACHLICHE ANFORDERUNGEN 
• Qualifizierender Abschluss im betriebs- oder finanzwirtschaftlichen Bereich oder 

gleichartige, nachgewiesene praktische Fähigkeiten  
• Einschlägige Berufserfahrung im Buchhaltungs- oder Finanzwesen (mind. 5 Jahre) 
• Fundierte Kenntnisse in der Buchhaltung und Verwaltung von Projektmitteln 
• sehr gute Kenntnisse in den gängigen MS Office-Anwendungen (Word, Excel) und IT-

Affinität sowie idealerweise Kenntnisse hinsichtlich Projektabwicklung 
• umfassende Kenntnisse des Haushalts-, Zuwendungs- und Vertragsrechts 
• gute englische Sprachkenntnisse in Wort und Schrift 
• hervorragende Kommunikations- und Teamfähigkeit sowie ausgeprägte 

Serviceorientierung 
• strukturierte, engagierte, selbständige und eigenverantwortliche Arbeitsweise 



 

 
 
WIR BIETEN 
 

• ein inspirierendes und kreatives Team mit einem Arbeitsplatz in Berlin; 
• die Möglichkeit zur eigenen Entwicklung und Förderung in einem internationalen Umfeld; 
• Teil eines dynamisch wachsenden Unternehmens und eines multidisziplinären Teams zu 

werden mit Spielraum für neue Ideen und Übernahme von Verantwortung; 
• einen aktiven Beitrag zur Lösung der größten Herausforderungen der Menschheit zu leisten. 

 
Die Stelle ist zunächst für ein Jahr befristet, eine Verstetigung wird angestrebt. Die Vergütung erfolgt 
in Anlehnung an die Bestimmungen des Tarifvertrages der Länder (TV-L Brandenburg) mit einer 
Arbeitszeit von 40 Stunden/Woche, grundsätzlich ist die Stelle auch Teilzeit geeignet. Der Arbeitsort 
ist Potsdam/Berlin.  
 
Das Bauhaus Erde begrüßt Bewerbungen unabhängig von kultureller und sozialer Herkunft, 
Geschlecht, Alter, Religion/Weltanschauung, zugeschriebener Behinderung oder sexueller 
Orientierung und freut sich besonders über Bewerbungen von Menschen mit internationalem 
Hintergrund sowie von People of Color.  
 
Bitte senden Sie Ihre Bewerbung oder auch Fragen via E-Mail bis zum 28. November 2022 an 
recruitment@bauhauserde.org. Wir freuen uns Sie kennenzulernen! 
 
Mit der Bewerbung bestätigen Sie, dass die Bauhaus der Erde gGmbH Ihre Daten speichern und Ihre 
personenbezogenen Daten ausschließlich zum Zweck der Durchführung dieses Bewerbungsverfahrens 
verarbeiten darf. Wenn Sie weitere Details wissen möchten oder die Einwilligung widerrufen wollen, 
wenden Sie sich bitte an contact@bauhauserde.org. 
 


